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Название программы: «Основы компьютерной грамотности. Продвинутый уровень» 
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Разделы программы:  

1. Устройство компьютера. 

2. Работа в операционной системе Windows 10. 

3. Программа Microsoft Publisher. 

4. Электронные таблицы Excel. 

5. Текстовый редактор Word. 
Основная цель программы:  формирование общей культуры обучающихся и 

организация содержательного досуга посредством обучения игре в шахматы. 

Активизация познавательной деятельности детей в процессе обучения игры в 

соответствии с возрастными возможностями. 

Задачи программы: 

       Предметные: 

 познакомить с устройством компьютера, способами и организацией хранения 

информации; 

 обучить основным приёмам работы в операционной системе Microsoft Windows 

10; 

 обучить основным приёмам работы в программах: MS Publisher, MS Excel; 

 обучить продвинутым приёмам работы в программе MS Word; 

 сформировать навыки выполнения творческих заданий. 

Развивающие:   

 развить логическое мышление и технические навыки; 

 сформировать и развить навыки работы с различными источниками информации, 

умение самостоятельно искать, извлекать и отбирать необходимую для решения 

учебных задач информацию; 

 развить познавательные способности ребенка, память, внимание, 

пространственное мышление, аккуратность и изобретательность; 

 развить навыки инженерного мышления, умения работать как по предложенным 

инструкциям, так и находить свои собственные пути решения поставленных 

задач; 

 развить стрессоустойчивость; 

 сформировать положительные черты характера: трудолюбие, аккуратность, 

собранность, усидчивость, отзывчивость; 

 развить у обучающихся мотивацию к самоопределению; 

 развить мотивацию к профессиональному самоопределению обучающихся. 

Воспитательные:  

 воспитывать навыки самоорганизации; 

 воспитывать навыки сотрудничества: работа в коллективе, в команде, микро-

группе; 



 воспитывать бережное отношение к технике, терпение в работе; 

 воспитывать аккуратность, стремление доводить работу до конца; 

 воспитывать самостоятельность, инициативу, творческую активность. 

Форма занятий: 

 лекционные занятия 

 практические занятия 

 лабораторные занятия 

Краткое содержание. На занятиях обучающиеся изучат устройство компьютера. Основы 

и навыки работы в операционной системе Windows 10, научатся создавать и правильно 

форматировать документы в Microsoft Word. Узнают, что такое электронные таблицы и 

для чего они нужны. Познакомятся с программой Microsoft Excel, научатся создавать 

электронные таблицы и производить арифметические действия с данными таблицы. 

Познакомятся с программой Microsoft Publisher. Научатся создавать публикации. 

Научатся создавать буклет, праздничную открытку, календарь применяя шаблон. 

Ожидаемые результаты:  

В результате занятий по программе, к концу учебного года, у обучающихся будут 

достигнуты следующие результаты: 

Предметные: 

 познакомятся с устройством компьютера, способами и организацией 

хранения информации; 

 обучатся основным приёмам работы в операционной системе Microsoft 

Windows 10; 

 обучатся основным приёмам работы в программах: MS Publisher, MS Excel; 

 обучатся продвинутым приёмам работы в программе MS Word; 

 сформируются навыки выполнения творческих заданий. 

Развивающие:  

 разовьются логическое мышление и технические навыки; 

 сформируются и разовьются навыки работы с различными источниками 

информации, умение самостоятельно искать, извлекать и отбирать 

необходимую для решения учебных задач информацию; 

 разовьются познавательные способности ребенка, память, внимание, 

пространственное мышление, аккуратность и изобретательность; 

 разовьются навыки инженерного мышления, умения работать как по 

предложенным инструкциям, так и находить свои собственные пути 

решения поставленных задач; 

 разовьются стрессоустойчивость; 

 сформируются положительные черты характера: трудолюбие, аккуратность, 

собранность, усидчивость, отзывчивость; 

 разовьются у обучающихся мотивацию к самоопределению; 

 разовьются мотивацию к профессиональному самоопределению 

обучающихся. 

          Воспитательные:  

 сформируют навыки самоорганизации; 

 сформируют навыки сотрудничества: работа в коллективе, в команде, 

микро-группе; 

 сформируют бережное отношение к технике, терпение в работе; 

 сформируют аккуратность, стремление доводить работу до конца; 

 сформируют самостоятельность, инициативу, творческую активность. 
 


